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जग�ाथ गाउँपा�लका 

सेवा �बाह सम्बन्धी मापदण्ड २०७९ 

�स्तावनाः 

गाउँपा�लकाबाट �वाह  ग�रने  सेवालाई  चसु्त र दरुुस्त बनाउँदै सम� लाभ�ाह�हरुलाई सशुासनको �त्याभ�ूत 

�दलाउने उ�ेश्यका साथै �वगतका वषर्हरुदेिख �व�व्यापी रुपमा फै�लएको कोराना भाइरस (को�भड १९) दो�ो 

लहर वा भ�वष्यमा देखा पनर् सक्ने यस्तै सं�मणजन्य महामार�का समयमा प�न गाउँपा�लकाबाट �वाह ग�रन े

सेवा �वाह तथा �वकास �नमार्णका कायर्हरु सहज  रुपमा सूचारु गन� उ�ेश्यले यस्ता संवेदनिशल प�रिस्थ�तलाई 

समेत ध्यानमा राखी सेवा�ाह� र सेवा�दायक दवैुको स्वास्थ्य संवेदनिशलताको ह�तका  ला�ग  मापदण्ड  तयार 

गनुर् पन� भएकाले स्थानीय सरकार स�ालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा २ को ङ (१ ) बमोिजम 

यो सेवा �बाह सम्बन्धी मापदण्ड २०७९ तयार गर� लागू ग�रएको छ । 

प�रच्छेद १ 

संिक्ष� नाम र �ारम्भ 

१. संिक्ष� नाम र �ारम्भः 

यो मापदण्डको नाम “सेवा �वाह सम्बन्धी मापदण्ड २०७९” रहने छ र  यो मापदण्ड कायर्पा�लकाको 

बैठकबाट स्वीकृत भई स्थानीय राजप�मा  �कािशत भएको �म�तदेिख लागू हनुेछ । 

२. प�रभाषा 

�वषय वा �संगले  अक� अथर् नलागेमा यस मापदण्डमा �योग भएका शब्दावल�हरुको प�रभाषा �नम्न 

अनसुार हनुेछ । 

(क) “असामान्य  अवस्था” भ�ाले सं�मणजन्य  रोगको  महामार�  वा  �ाकृ�तक  �कोप  वा  अन्य 

कारणबाट �ृ जीत समस्याका  कारण  �नय�मत  सेवा  �वाहमा  उत्प�  हनुे  क�ठनाईलाई  मध्यनजर 

राख्दै सो सम्बन्धमा �वशषे व्यवस्था लागू गरेको अवस्थालाई सम्झन ुपछर् । 

(ख) “घरदैलो सेवा” भ�ाले असामान्य अवस्थामा गाउँपा�लकाबाट सेवा�ाह�को घर घरमा पगुी उपलब्ध गराइन े

सेवालाई सम्झन ुपछर् । 

(ग) “सि�कट” भ�ाले एक आपसमा घलु�मल वा सम्पकर्  हनुलुाई सम्झनपुछर् । 



 

भाग २ 

�नय�मत सेवा �वाह 
  
(३) सं�वधानको अनसूुची ८ को एकल अ�धकारको सूची र अनसूुची ९ को साझा अ�धकारको सूची  अन्तगर्त 

तथा स्थानीय सरकार स�ालन ऐन २०७४ मा व्यवस्था भए बमोिजम गाउँपा�लकाबाट  उपलब्ध गराईन े

सम� सेवा �वाह �नम्न बमोिजम हनुेछन।्    

(क) शासक�य �णाल�को अबलम्बन गदार् नेपालको सं�वधानमा ग�रएका व्यवस्था अबलम्बन ग�रनेछ ।  

(ख) वा�षर्क नी�त, कायर्�म तथा बजेट तजुर्मा गदार् संघीय र �देशका नी�त तथा कायर्�मको आवश्यकता 

अनसुार अनशुरण ग�रनछे ।  

(ग)  स्वीकृत वा�षर्क नी�त, कायर्�म तथा बजेट कायार्न्वयन  गदार् सावर्ज�नक खर�द ऐन, २०६३, 

सावर्ज�नक खर�द �नयमावल�,२०६४, गाउँपा�लकाको सावर्ज�नक खर�द �नयमावल�.... बमोिजम ग�रनेछ 

।  

(घ) गाउँपा�लकाबाट उपलब्ध गराइने सेवा तो�कएको समयमा तो�कएका पदा�धकार� तथा कमर्चार�बाट 

उपलब्ध गराइनेछ ।गाउँपा�लकाको सेवा  �वाहलाई �भावकार� बनाउन कमर्चार�को �नय�मत बैठक बसी 

सेवा �वाहको िस्थ�त, समस्या प�हचान र समाधानका उपायहरुका बारेमा छलफल गर� सधुारमा जोड 

�दइनेछ ।   

(ङ) स्थानीय सरकार स�ालन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा भएको व्यवस्था बमोिजम �वषयगत 

शाखाबाट हनुे सेवा �वाहका सम्बन्मा सबै शाखा तथा कमर्चार�हरुलाई कायर् �ववरण उपलब्ध गराइको 

हनुेछ साथै �मखु �शासक�य अ�धकृतको �त्यक्ष �नद�शनमा �च�लत कानून बमोिजम गणुस्तर�य सेवा  

�दान ग�रनछे ।    

(च) �वषयगत शाखाका कमर्चार�हरुले �नय�मत सेवा  उपलब्ध गराउनकुा साथै स्वीकृत कायर्�म समयमै 

आ�थर्क अनशुासनको प�र�ध�भ� रह� सम्प� गनुर् पन�छ ।  

(छ) शाखागत रुपमा सेवा �वाह गदार् कुनै समस्या देिखएमा सम्बिन्धत कमर्चार�ले �मखु �शासक�य 

अ�धकृतसँग छलफल गर� आवश्यक गरे कायर्पा�लका बैठक माफर् त �नकासका ला�ग पहल गनुर्  पन�छ 

।  

(ज) उपाध्यक्षज्यूको संयोजकत्वमा बनेको सपुर�वेक्षण तथा अनगुमन स�म�त ��याशील हनुछे ।  

(झ) गाउँपा�लकाबाट स्वीकृत योजना तथा कायर्�म समयमै सम्प� ग�रनेछ ।  

(ञ) गाउँपा�लकाका सबै वडाहरुमा सिचवको �नय�मत व्यवस्था ग�रनेछ साथै सिचव तोक्दा   

स्थायी कमर्चार�हरुमध्येबाट मा� तो�कनेछ ।  



 
(ट) वडा सिचवहरुको कायर् �णाल�लाई व्यवस्थापन गनर् वडा सिचवहरु �वदामा बस्दा, कायर्�ममा भाग 

�लन जाँदा वा पा�लकामा आउँदा उनीहरुको सम्पकर्  कमर्चार� तोक� सेवा �वाहलाई �नरन्तरता �दइनेछ 

।   

(ठ) वडा अध्यक्ष र सिचवबीच पारस्पा�रक समन्वय र सहकायर् गन� वातावरण �मलाइनछे साथै सिचवहरुसँग 

�नय�मत बैठक ग�रनेछ ।  

(ड) पूवार्धार शाखाको कामलाई वडागत रुपमा बाँडफाँड गर� सेवा �वाह व्यविस्थत ग�रनेछ । 

(ढ) सामािजक सरुक्षा भ�ा �वतरण ब��कङ �णाल�बाट गन� कायर्लाई �नरन्तरता �दँदै व्यि�गत घटना 

दतार् कायर् समेत अनलाईन �णाल�बाट गन� कायर्लाई �नरन्तरता �दइनेछ ।  

(ण) रा� सेवक सबै कमर्चार�ले अ�नवायर् रुपमा कायार्लय पोशाक लागाई सबैले दे� ेगर� प�रचयप� 

लगाउन ुपन�छ ।  

(त) सबै कमर्चार�ले राजनै�तक तटस्थता र �शास�नक ��तव�ताको  पालना गर� सेवा �वाह गनुर् पन�छ 

।  

(थ) स्वीकृत कायर्�म बमोिजम �वषगत के्ष�का सेवा  �वाह घिुम्त सेवा माफर् त समते उपलब्ध गराइनेछ 

। 

(द) गाउँकायर्पा�लका कायार्लय  र सबै वडा कायार्लयहरुमा नाग�रक वडाप� रािखनेछ । 

(ध) उजरु� पे�टका �नय�मत खोल्ने र गनुासो दतार् माफर् त आएका �नवदेन उपर �नय�मत सनुवुाई ग�रनेछ 

। 

(न) नाग�रकले शासन ��तको अपनत्व सेवा �वाहबाट झल्कन ेहुँदा सेवा �दायक कमर्चार�हरुलाई उच्च 

मनोबलका साथ सेवामा लाग्ने वातावरण बनाई लोकतािन्�क शासन �णाल�लाई सफल बनाइनेछ ।   

 

 

भाग ३ 

सं�मणजन्य महामार�का समयमा ग�रने सेवा �वाह सम्बन्धी मापदण्ड 
  

(४) कायार्लय �वेश गनुर् अिघ पालना गनुर् पन� आचारस�हंता    

• कायार्लय प�रसर वा ��तक्षालयमा ५ जना भन्दा बढ� संख्याको समूहमा बस्न पाइने छैन । 

• �त्येक सेवा�ाह�ले एक अकार्संग किम्तमा २ �मटर भौ�तक दरु� कायम गनुर् पन�छ ।  

• सेवा�ाह�ले सम्बिन्धत शाखाको कमर्चार�संग भेट्ने समय �नि�त गन� र एक पटकमा बढ�मा ३ जना 

मा� उपिस्थत हनु ुपन�छ।   

• सोधपछु तथा सहायता कक्षमा २ �मटरको भौ�तक दरु� राखी पालैपालो सम्पकर्  गनुर् पन�छ। 



 

• कायार्लयको मखु्य �वेश�ारमा साबनुपानी वा स्यानीटाइजरको व्यवस्था ग�रनेछ । कायार्लय �वशे 

गनुर् अिघ अ�नवायर् रुपमा साबनुपानी वा स्यानीटाईजरले हात धनु ुपन�छ ।  

• �त्येक सेवा�ाह�ले अ�नवायर् रुपमा मास्क लगाउन ुपन�छ । 

• गाउँपा�लकाको कायार्लयको सोधपछु तथा सहायता कक्षमा  जान ुअिघ स्वास्थ्य सहायता कक्षमा 

सेवा�ाह�ले ज्वरो चेक गन� ब्यबस्था ग�रनेछ । 

• �त्येक सेवा�ाह�ले आफ्नो �ववरण जस्तैः नाम, कामको उ�शे्य, भेट्न ुपन� शाखा  वा व्यि�, फोन 

नं., ठेगाना आद� दतार् �कताबमा उल्लेख गरेर मा� कायार्लयमा �वेश गनुर् पन�छ । 

• सेवा��हले सेवा �लन जाँदा आबश्यक कागजातबारे नाग�रक बडाप� वा सोधपछु कक्षबाट पूवर् 

जानकार� �लन ुपन�छ । 

• जन��त�न�धज्यूहरुसंग सम्भव भएसम्म  संचार माध्यमबाट भेटघाट गन� �यास गनुर्पन�छ । 

• �त्यक्ष भेटघाट गनुर् परेमा आबश्यक समय �लई मा� कायार्लयमा १ �मटरको भौ�तक दरु� कायम 

ग�र भेटघाट गनुर् पन�छ । 

• सेवा �वाह गदार् गभर्वती, अपांग, जे� नाग�रक, एकल म�हला, �न्द �प�डत र बालबा�लकालाई 

�ाथ�मकता �दइनछे । 

• गाउँ कायर्पा�लकाको  कायार्लय र वडा कायार्लयहरुको सेवा �वाह सम्बन्धी ���याहरु    

गाउँकायर्पा�लकाको कायार्लय र वडा कायार्लय प�रसर एवं गाउँपा�लकाको वेभसाइटमा    

रािखएको नाग�रक वडाप�मा उल्लेख भए बमोिजम हनुेछ ।  

    
(५) कायार्लय �भ� पालना गनुर् पन� आचार स�हंता  

          

• सेवा��हले सम्बिन्धत शाखामा सेवा �लन जाँदा आबश्यक कागजात संलग्न ग�र न्यूनतम २  �मटरको 

भौ�तक दरु� कायम ग�र सम्पकर्  गनुर् पन�छ । 

• कमर्चार�ले अनरुोध गरे बमोिजमको स्थानमा मा� बस्न ुपन�छ । 

• सेवा�ाह�ले कायर् सम्प� गन� समय अब�ध ५ �मनेट भन्दा बढ� भए आबश्यक समय �नि�त ग�र 

कायार्लय बा�हर ��तक्षालय वा प�रसरमा बस्न ुपन�छ । 

• कायार्लयमा सम्बिन्धत सेवा�ाह� र न्यनुतम आबश्यक सेवा�ाह� मा� �वेश गनुर् पन�छ ।  

• आफ्नो कामसँग सम्बिन्धत शाखा र कमर्चार� बाहेक अन्य व्यि�संग भेटघाट गनर् पाइने छैन। 

• को�भड १९ को लक्षण संग �मल्दो जलु्दो लक्षण देिखए सेवा�ाह�ले आफु निजकको स्वास्थ्य   

 संस्था वा स्वास्थ्य कमर्चार�लाई तरुुन्त सम्पकर्  गनुर् पन�छ।  

      



 
(६) घर दैलो सेवा सम्बन्धी सेवामा पालना गनुर् पन� आचारस�हंता  
    

• राहत लगायत घर दैलोमा �दान गनर् स�कने सेवा यथासम्भव घर दैलोबाट �दइने ब्यबस्था    

ग�रनेछ । 

• घर दैलो पगेुर �दईने सेवामा आबश्यक कमर्चार� तथा जन��त�नधीहरु मा� सहभागी हनुे र २ �मटरको 

भौ�तक दरु� कायम गन� ।         

• सेवा �ाह� तफर्  प�न २ �मटरको भौ�तक दरु� कायम ग�र ५ जना भन्दा बढ� उपिस्थत नहनुे । 

• सरुक्षाको ला�ग मास्क, पन्जा आ�दको यथासम्भव अ�नबायर् �योग गन� । 

    

(७) सेवा �बाह गदार् अपनाउन ुपन� न्यनुतम ब्यबस्थापक�य आचारस�हंता  
 

• �वषम प�रिस्थ�तमा भौ�तक दरु� कायम गनुर् अप�रहायर् भएकाले कायर्कक्षमा किम्तमा दईु �मटर भौ�तक 

दरु� कायम गर� कमर्चार�हरुलाई बस्ने व्यवस्था �मलाइनछे ।  

• सबै कमर्चार� अ�नवायर् रुपमा कायार्लयमा हािजर हनु ुपन�छ । अ�त आवश्यक बाहेकका काममा 

�वषम अव�धमा �वदा �दइन ेछैन ।  

• कायार्लयबाट सेवा �ा� गर�सकेप�छ सेवा�ाह�हरु ज�तसक्दो चाँडो कायार्लय प�रसरबाट बा�ह�रन पन�छ 

।  

• को�भड १९ वा अन्य यस्तै �कारका सं�मणजन्य महामार� सम्बिन्ध जानकार� मलुक संदेश आफ्नो 

टोल �छमकेमा जानकार� गराउन �चार दतुको कायर् गनुर् सबैको कतर्व्य हनुेछ । ,  

  

(८) पूवार्धार �नमार्ण तथा ममर्त सम्भार कायर् गदार् सरोकारवालाहरुले अपनाउन ुपन� सावधानीः  
 

• यस अव�धमा शरुु हनुे �नमार्ण कायर्हरुको �ाथ�मकता गाउँपा�लकाले तोक्नेछ ।  

• �नमार्ण कायर् सचुारु गदार् नेपाल सरकार�ारा �नधार्�रत मापदण्ड अनरुुप भौ�तक दरु� कायम गनुर् पन�छ 

।  

• �नमार्ण कायर् गदार् कामदारहरु स ्थानीयस्तरबाटै आपू�तर् गर� सानो सानो समहु ( बढ�मा पाँच जना) 

मा �वभाजन गर� काममा लगाउन ुपन�छ ।    

• बा�हरबाट आएका कामदार तथा अन्य जनशि�हरुलाई �नमार्ण के्ष�मा नै बस्ने ब्यवस्था गर� 

प�रवार तथा समदुायसँग सि�कट नहनुे वातावरण स�ुन�त गनुर् पन�छ। 



 

• �नमार्ण स्थलमा सरुक्षा कवजहरु जस्तै ग्लोव, मास्क, से�नटाईजर आ�द अ�नवार्य रुपमा ब्यवस्था 

गनपुन�छ ।  

• समय समयमा �नमार्ण कायर्मा संलग्न मजदरु तथा अन्य जनशि�को स्वास्थ्य पर�क्षणको अ�नवायर् 

ब्यवस्था गनुर्पन�छ ।  

• सम्भव भए सम्म उपभो�ा स�म�तको अ�भमिुखकरणको आयोजना गदार् भौ�तक दरु� स�हत त्यसमा 

कोरोना �बरु�को सावधानीका उपायहरुबारे उपभो�ा स�म�तलाई जानकार� गराउन ुपन�छ ।  

• सं�मणजन्य प�रिस्थ�तमा ग�रने �नमार्ण कायर्हरुको हकमा लागत ई��मेटमा नै ब्यि�गत सरुक्षा 

सामा�ीको लागत सारांश समावेश गर� उपभो�ाहरुबाटै खर�द गर� �योग गनर् स�कनेछ ।  

• सम्भव भए सम्म �नमार्ण सरुु ग�रने आयोजनाहरु तथा �नमार्णा�धन आयोजनाहरुलाई पूनः सूचारु गदार् 

�त्येक �दन काम सरुु गनुर् भन्दा प�हले १० �मनेट सावधानीका उपायहरु बारे �नमार्ण कायर्मा संलग्न 

हनुे कामदार र अन्य जनशि�लाई जानकार� �दन ुपन�छ ।  

• स्था�नय तहका �ा�ब�धकहरुले अनगुमन ��तवेदन पेश गदार् को�भड १९ रोकथाम तथा �नयन्�णका 

ला�ग आयोजनाले अपनाएका सावधानीहरुको वारेमा उल्लेख गनुर् पन�छ ।  

• �नमार्णा�धन तथा नयाँ शरुु ग�रने आयोजनाको �नमार्ण कायर्मा सकेसम्म स्था�नय कामदारहरुलाई 

�ाथ�मकता �दन ुपन�छ । अन्य स्थानबाट कामदार र जनशि� प�रचालन गनुर् पन� भएमा स्था�नय 

स्वास्थ्य संस्थाहरुमा स्वास्थ्य पर�क्षण गराई काममा लगाउन स�कनेछ । उ� कुराको जानकार� 

गाउँपा�लकालाई अ�नवार्य रुपमा गराईन ुपन�छ । साथै यस्ता कामदार तथा जनशि�को बस्ने ब्यवस्था 

र अन्य सावधानीका कुराहरु मा�थ उल्लेख भए अनसुार नै हनुेछ ।  

• आयोजनाहको बैठक, सावर्ज�नक लेखा पर�क्षण वा अन्य बैठकहरु बस्दा सामािजक तथा भौ�तक दरु� 

कायम ग�र बस्नपुन� तथा सो बैठक हनुपूुवर् गाउँपा�लकालाई अ�नवायर् रुपमा जानकार� गराउन ुपन�छ 

।  

• आयोजनाको �नमार्ण कायर्मा वालवा�लका, ब�ृब�ृा तथा गभर्वती म�हला, अपांगता भएका ब्यि�हरुलाई 

लगाउन पाईने छैन । 

• आयोजना �नमार्ण गन� �ममा कामदार तथा अन्य जनशि� कसैलाई रुघाखोक�, ज्वरोको लक्षणहरु 

देखा परेमा अ�नवायर् रुपमा गाउँपा�लकामा खबर गर� स्वास्थ्य पर�क्षणको ला�ग सहज गनुर् पन�छ ।  

• गाउँपा�लकाबाट �नमार्णाधीन आयोजनाहरुको �नय�मत रुपमा अनगुमन गन� सन्दभर्मा प�न उल्लेिखत 

सावधानीका उपायहरु अवलम्बन गनुर्पन�छ ।  

  

(९) मा�नसहरुको जमघट हनुे कायर्�म (बैठक, कायर्शााला, भेला) मा आयोजक तथा सहभागीहरुले 

अपनाउनपुन� सावधानी  



 

• यस अव�धमा अ�त आवश्यक बैठक, कायर्शाला र भेलाहरु गाउँपा�लकाको िस्वकृ�तमा मा� आयोजना 

गनर् स�कनेछ । यो कायर्का ला�ग गाउँपा�लका  को पवुर् िस्वकृ�त अ�नवायर् हनुेछ। 

• गाउँपा�लका तथा वडाका बैठकहरु र नाग�रकले �नय�मत �ा� गनुर्पन� सेवासँग सम्विन्धत बैठक तथा 

छलफलहरुमा कोरोना रोकथामका ला�ग गन�पन� आधारभतु सरुक्षा स�ुनि�त गर� संचालन ग�रनेछन ्

। 

• मा�नसहरुको जमघट गर� गन� पन� ��याकलाप तथा सेवाहरु �दान गदार् स्वास्थ्य सरुक्षा कवजहरु 

जस्तै ग्लोव, मास्क, से�नटाईजर आ�द अ�नवार्य रुपमा ब्यवस्था गनपुन�छ ।  

• संभव भएसम्म दरु (भच ुर्अल) बैठकहरुको �वधर्न ग�रनेछ । मा�नसहरुको जमघटलाई सकेसम्म 

सानो सानो समहुमा �वभाजन गर� भौ�तक दरु� कायम गर� संचालन ग�रनछे ।  

• आवश्यक बैठक, कायर्शाला तथा मा�नसहरुको जमघट गदार् शरुुमा कोरोना �वरु�को सावधानीका 

उपायहरु, पोषण, स्वच्छ खानेपानी तथा सरसफाई, मान�सक स्वास्थ लगायतका �वषयहरुमा सेवा�ाह� 

तथा सहभागीहरुलाई जानकार� गराउन ुपन�छ ।  

• मा�नसहरुको जमघट वा सेवा�ाह�मध्ये कसैलाई कोरोनासँग सम्विन्धत लक्षणहरु (रुघाखोक�,ज्वरो 

आद�) देखा परेमा अ�नवायर् रुपमा गाउँपा�लकामा खबरगर� स्वास्थ्य पर�क्षणको व्यवस्था गनुर् पन�छ 

।  

• शार��रक दरु� कायम गर� स्था�नय तहको सहभा�गतात्मक योजना �नमार्ण �कृयालाई अभ्यास ग�रनछे 

। नाग�रकको �त्यक्ष सहभा�गतामा शार��रक दरु� कायम गद� उनीहरुका साझा सवालहरुको संकलन 

र सम्वोधनका ला�ग सहजीकरण ग�रनेछ ।  

• मा�नसहरुको जमघट हनु ेस्थानहरुमा वालवा�लका, ब�ृब�ृा, �वरामी, गभर्वती म�हला, अपा�ता भएका 

ब्यि�हरुको राय सल्लाह तथा सहभा�गता आवश्यक पन�मा ( योजना �नमार्ण ���या आद�) उनीहरुको 

��त�न�धत्व हनुेगर� ��त�न�धमलुक वा त्यस्ता ब्यि�हरुको समूह÷संजाल माफर् त प�न सहभा�गता 

गराइने छ ।  

• गाउँपा�लका तहमा कृयािशल �वकास साझेदार, गैरसरकार� संस्था, सामदुा�यक संस्थाहरु÷समूह, �म�डया 

र सबै सरोकारवालाहरुको साझा समन्वय र सहकायर्ता तथा गाउँपा�लकाको नेततृ्व र सहजीकरणमा 

कोरोनाको जोिखम र �भावलाई कम गनर्का ला�ग कायर् ग�रनेछ ।  

• सरकार� �नकाय, सामािजक संघ संस्था तथा अन्य सबै सरोकारवालाहरुले आफ्नो �ग�त ��तवदेनमा 

को�भड १९ कोरोना रोकथाम तथा �नयन्�ण वा यसको �भाव न्य�ुनकरणका ला�ग ग�रएका 

�यासहरुलाई प�न समावेश गनुर्पन�छ ।  

 

(४) अ�नवार्य रुपमा व्यवस्था ग�रनपुन� न्यनुतम मापदण्ढ    

  



 

• कायार्लय प�रसर �भ� �वेश ग�रने प�हलो स्थानमा साबनु पानीको व्यवस्था हनु ुपन� र सबै कमर्चार� 

तथा सेवा�ाह�हरुले अ�नवायर् रुपमा साबनु पानीले कम्तीमा २२ सेकेन्ड हात धनुे । वा,  

• कायार्लय �वेश�ार बा�हर �ान्ड सा�नटाइजर अ�नवायर् रुपमा रा� ु पन� र सबै कमर्चार� तथा 

सेवा�ाह�हरु कायार्लय �वेश गनुर्पबुर् �ान्ड सा�नटाइजर �योग गरेर मा� कायर्लय �भ� �वशे गन� ।  

• कायार्लय �वेश�ार बा�हर स्वास्थ जाँच कक्ष स्थापना गनुर् पन� र सबै लाभ�ाह�को सामान्य स्वास्थ 

जाँच गनुर् पन� जस्तैः ज्वरो नाप्ने । त्यसप�छमा� कायार्लय �वशे गनर् अनमु�त �दने ।   

• कायार्लय प�रसरको टवालेट सफा रा� ुपन� र टवाइलेटमा उिचत र पयार्� मा�ामा पानीको व्यवस्था 

हनु ुपन� ।   

• फोहोर व्यवस्थापनको लागी लागी कायार्लय प�रसरको उिचत ठाउँहरुमा ड��बन रा� ुपन� र उत्प� 

भएको फोहोरको स�ह ढंगबाट व्यवस्थापन गनुर् पन� ।  

• कायार्लयबाट उपलब्ध सेवाहरु कहाँ र कसर� �ा� गनर् स�कन्छ भ�े कुरा कायार्लय बा�हरै सहजरुपमा 

थाहा पाउने गर� सहयता कक्ष स्थापना गनुर् पन� ।   

• कायार्लयमा �वशे गन� लाभ�ाह�को दतार् �कताबको व्यवस्था गनुर् पन� र �त्येक लाभ�ाह�को अ�नवार्य 

नाम, थर, ठेगाना र स�पक नं. �टप्ने व्यवस्था �मलाउन ुपन� ।   

• कायार्लय �भ� �त्येक कमर्चार�को डेक्समा �ाड सा�नटाइजर, दै�नक रुपमा �योगको लागी सरिजर्कल 

माक्स र प�ाको न्यनुतम व्यवस्था हनु ुपन� ।  

• कुनै प�न कायर्�म तथा �नमार्ण संग सम्बन्धीत आयोजनाहरु सं�ालनको लागी सम्बन्धीत कायर्लयबाट 

कायर्�म सं�ालन तथा �नमार्ण आयोजना सं�ालन स्प� मागर्�नद�शन जार� गनुर् पन� र त्यसको पणुर् 

पालनाको स�ुन�त गनुर् पन� ।    


